Kuressaare Nooruse Kooli kirjalike toode vormistamise juhend

Tiitelleht, sisukord, t66 struktureerimine on noutud loovtoé ja uurimistoo puhul

Tavatekst
Kirjastiil on Times New Roman, kirja suurus 12 pt, kirja virv must, tausta vérv puudub.
Teksti joondus on rodpne (mdlemast servast sirge), reavahe on 1,5 punkti.

Ldigu ees ja jdrel puudub automaatne tiihik, 16ikude eristamiseks kasutatakse tiihja rida.

Pealkirjad
Pealkiri on kirjas Times New Roman, rasvane kiri, 16 pt.
Sisulised teemapeatiikid kirjutatakse ldabivalt suurtdhtedega, numereeritakse.
Alapealkiri on kirjas Times New Roman, rasvane kiri, 14 pt, numereeritud (nt 1.2).
Jargnevad alapealkirjad on kirjas Times New Roman, rasvane kiri, 12 pt, numereeritud.
Kdikide pealkirjade jirele lisatakse 16igujargne tiihik.

Sisukord, sissejuhatus, alapealkirjad, kokkuvdte, allikad kirjutatakse suure algustdhega.

Sisukord
Sisukord on t66 teisel lehel, sona sisukord ise selles ei kajastu.
Sisukord luuakse automaatselt (pealkirjad on tekstis vastavalt margistatud).

Sisukord kajastab t66 struktuuri — pealkirju, alapealkirju ja nende lehekiiljenumbreid.

Tiitelleht (vt niidist allpool)
Tiitellehel on kirjas kool, t66 pealkiri (ldbivalt suurtdhtedega), t66 liik, autor, klass,
juhendaja, ilmumise koht ja aeg.

Tiitellehe tekst on suurusega 14 pt, vélja arvatud pealkiri, mis on 16 pt ja rasvases kirjas.

Lehekiiljenumbrid
Lehekiiljenumbrid lisatakse automaatselt (sisestada meniiiist).
Lehekiiljenumber on paigutatud lehe alumisele osale, joondatud keskele voi paremale.

To6 algab esimeselt lehelt, millele lehekiiljenumbrit ei mérgita.

Lehe moodud

Tekstidokumendi moddud on igast servast 2,5 cm, vilja arvatud vasak serv, mis on 3 cm.



To66 struktuur (vt ndidist allpool)
T606 osad on tiitelleht, sisukord, sissejuhatus, t60 sisu (peatiikkidena), kokkuvdte, allikad.

Gilimnaasiumi uurimistoole lisatakse t60 10ppu resiimee.

Viitamine (vt néidist allpool)
Koik t60s kasutatud allikad tuleb nduetekohaselt viidata.
Viitamine peab olema kogu t66 ulatuses iihtne.
Tsitaadid, st tekst, mis parineb allikast muutmatul kujul, mérgitakse jutumaérkidesse.
Soovitame kasutada tekstisisest viitamist, st teksti jarel viide kujul (Autor aasta).

Raamatu viite puhul lisatakse teksisisesesse viitesse ka lehekiiljenumber (Autor aasta: 1k)

Fotod/joonised (vt ndidist allpool)
Kogu t60s olev visuaalne sisu numereeritakse jooksvalt 1dbi t66.
Fotodele ja joonistele viidatakse tekstis, nt tekstis lisada (foto 1).
Kui t66s on nii fotosid kui jooniseid, siis nummerdatakse need eraldi.
To6s kasutatud fotod/joonised allkirjastatakse, vajadusel viidatakse autorile.
Enda loodud fotodele ja joonistele autori nime ei mérgita.

To0s kasutatud fotod/joonised, mille autoriks ei ole koostaja, kajastuvad allikates.

Allikad (vt niidist allpool)
To6 10pus kajastuvad kdik kasutatud allikad, millele on t66s viidatud.
Allikakirjed on joondatud vasakule.
Allikakirje esitatakse kujul: Autori (v koostaja) perekonnanimi, initsiaal. Pealkiri.
Ilmumiskoht, kirjastus. [lmumisaasta.
Veebiallikas esitatakse kujul: Autori nimi, initsiaal. Artikli pealkiri. [lmumiskoht (kui
olemas). [Imumisaeg (kui olemas). Veebiaadress. Vaadatud pédev/kuu/aasta.
Veebiaadressi hiiperlingid muudetakse tekstis passiivseks.
Kui veebiallika puhul ei ole autorit mérgitud, algab kirje pealkirjast.
Kui veebiallika puhul ei ole méargitud ilmumise aeg, mirgitakse ainult vaatamise aeg.

Vastavalt t66 iseloomule voib olla vajalik tuua eraldi vélja fotode/jooniste allikad.

Niidised on lisatud jirgnevatele lehtedele.
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Tekstisisese viitamise niited ja viite Kirje allikates

Raamat

Kaarma kiriku lddneseinal on arhailise kirjaga kivitahvel, mis teatab:
SEL-AAS-TAL-ON-SEKIRK-WALMIS-SA-ANUD-PET-RI-PAEWAL-AN1407.

Teadlased on kahtleval seisukohal, kas tegemist vGib toesti olla {ihe varajasima eestikeelse
tekstiga, voi on see tahvel raiutud hoopis hiljem. Ilmselt tdhistab aasta 1407 mingit

ehitusetappi, kuid kirik ise oli ammu enne seda olemas. (Alttoa 2015: 160)

Alttoa, K. 101 Eesti piihakoda. Tallinn, Varrak. 2015.

Veebiallikad

Osilia, tdnapdeval rohkem tuttav kui Saare-Ladne piiskopkond, ajaloo iimber on palju
vaidlusi. Osa uurijatest nimetavad kogu riiki Saaremaa piiskopkonnaks, osad ajavad
segamini asjaolu, et Osilia oli riik ja Osel (Oesel) oli Saaremaa. Eriarvamusi on ka sellest,

kas riiki kutsuda nimega Osilia voi Saare-Laédne piiskopkond. (Joala 2020)

Joala, V. Osilia. https://sites.google.com/site/osiliensis/. Vaadatud 20.03.2020

Kultuurimélestiste registrisse kuuluv Poide kindluskirik on iiks Eesti vanemaid kiviehitisi,
modtmetelt suurim L&adne-Eesti ja saarestiku itheldoviline kirik. (Tulk 2019) Poide kirik

arhitektuuris domineerib massiivne ldanetorn, mis mojub monumentaalsena ilma 1940. a

Tulk, M. Péide kirikule 50 000 eurot. Saarte Haal. 4.01.2019.
https://arhiiv.saartehaal.ee/2019/01/04/poide-kirikule-50-000-eurot/. Vaadatud 20.03.2020




Fotode/jooniste kasutamise ja tekstis viitamise niidis, viite Kkirje allikates

Foto 1. Kihelkonna kirik (Masing)

Kirikule piistitati peale seda ka praegune 47 meetri kdrgune torn (foto 1) ning kirik vélviti

uuesti. Selle kiriku puhul on suureks erandiks 1645. aastast parinev kantsel.

Fotod ja joonised

Masing, M. Kihelkonna kiriku torn 2018. aastal. Saarte Hail. 25.04.2019.
https://saartehaal.postimees.ee/6577098/kihelkonna-kiriku-tornikiiver-ootab-hadaparandust

Vaadatud 20.03.2020

Teksti vormistamine 11 (52.4%)

Opetaja/klassijuhataja

10y
toovahendid 13 (61.9%)

ePortfoolio loomine

Kusitluste koostamine, erinevad
Oppemat...

Matemaatilise tekstiga téélehtede
koost...

Joonis 1. Opetajate koolitusvalikud




